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BIÊN BẢN KIỂM TRA
Khối lượng giảng dạy học kỳ 1, dự kiến kế hoạch khối lượng giảng dạy học kỳ 1
và năm học kiểm tra hồ sơ chuyên môn học kỳ 1 năm học 2018-2019,

1. Thành phần đoàn kiểm tra:    
· Bà Nguyễn Thị Nhuận Phó, Trưởng phòng TS-Đào tạo;
· Ông Hoàng Ngọc Cảnh, Phụ trách phòng CTCT-HSSV;
· Bà Huỳnh Thị Mai, nhân viên phòng TS-Đào tạo;
· Bà Sỹ Thị Chung, nhân viên phòng TS-Đào tạo;
2. Đơn vị được kiểm tra: Khoa Công nghệ Động lực.
Thành phần:
· Ông Võ Đắc Thịnh , chức vụ: Phó Trưởng khoa 
· Thời gian: 15 giờ 30,  ngày 24 tháng 10 năm 2018
· Địa điểm: Văn phòng khoa Công nghệ Động lực
· Số lượng GV cơ hữu: 19
· Số lượng GV HĐTG: 27
3. Nội dung kiểm tra:  
3.1. Khối lượng giảng dạy HK1/2018-2019: 
Theo bảng thống kê Khối lượng giảng dạy (KLGD) của khoa HKI/2018-2019: 14.731 giờ (trong đó số giờ giảng dạy thực hành đã quy đổi)
Khối lượng của khoa nhiều nên tất cả GV của khoa sẽ dư giờ trong HKI và NH 2018-2019. 
Khoa có nhiều GV tham gia hoạt động NCKH, khoa dự kiến tổ chức hội thảo chuyên đề vào tháng 01/2019
3.2. Dự kiến Kế hoạch giảng dạy HKII     
Chưa dự kiến KLGD của GV ở HKII, phân công giáo viên giảng dạy: 
Chưa dự kiến KLGD của GV trong HKII, NH 2018-2019. 
3.3. Hồ sơ chuyên môn: 
3.4.1. Thầy Kiều Trung Tín:
- Giáo án chưa có đầy đủ thông tin ngày giảng dạy, lập giáo án, chưa nhận xét, đánh giá, rút kinh nghiệm về giáo án, bài giảng. ký duyệt trước ngày dạy
- Thiếu giáo án của các môn Thực tập ô tô lớp17C2-CNÔ1, Bảo dưỡng và sửa chữa hộp số tự động ô tô.
- Sổ tay GV thực hiện không đúng mẫu đối với hệ CĐN lấy CĐCN sử dụng, chưa có thông tin điểm danh, điểm số, cần ghi chép thông tin lớp dạy, môn dạy.
- Giáo án môn Thực tập động cơ cơ bản mới soạn 1 bài (bài số 13) chưa phù hợp với thời gian giảng dạy hiện tại.
- Giảng dạy 8 môn/học kỳ, cuối học kỳ GV cần đánh giá, nhận xét HS cá biệt để nhà trường có thông tin hỗ trợ.
3.4.2. Thầy Phan Anh Tuấn Kiệt:
- Giáo án nghiêm túc, đúng tiến độ, lịch giảng dạy đầy đủ. 
- Sổ tay GV còn viết bút chì phải viết bút mực.
- GV nên chú ý phần điểm danh cho học sinh, sinh viên nên ghi “K” hoặc “P” đối với HS-SV nghỉ có phép và không phép.
- GV chú ý ghi chép đầy đủ phần nhận xét của HS-SV cá biệt vào những điều cần ghi chép của GV.
3.4.3. Thầy Nguyễn Thanh Hùng:
- Giáo án chưa đúng theo mẫu quy định
- Giảng viên nên chú ý phần điểm danh cho học sinh, sinh viên nên ghi “K” hoặc “P” cho trường hợp HS-SV nghỉ có phép và không phép.
3.5.4. Thầy Phạm Văn Được (GVTG):
- Sổ tay GV đầy đủ
Ý kiến, đề nghị của khoa:
- Khoa tiếp thu các nhận xét của đoàn kiểm tra.
- Khoa sẽ thực hiện phân phối đồng đều khối lượng cho GVTG, nếu HK1 phân ít khối lượng.
- Khoa áp lực vì khối lượng giảng dạy lớn giảng dạy nhiều.
- Khoa sẽ hỗ trợ GVTG biên soạn giáo án theo quy định của nhà trường để có giáo án khi giảng dạy.
- Giáo trình: khoa có 1 tủ giáo trình đã biên soạn để dùng cho khoa, giáo trình có biên soạn, cải tiến, bổ sung, cập nhật vì ngành Ô tô thay đổi công nghệ liên tục.
4. Kết luận của đoàn kiểm tra:
- Giáo trình khoa cần cập nhật mới vì là 1 trong 4 khoa có trong hệ thống quản lý chất lượng ISO.
- Giảng viên nên chú ý phần điểm danh cho học sinh, sinh viên nên ghi “K” hoặc “P” đối với  HS-SV nghỉ có phép và không phép.
- Sổ tay GV nên cập nhật thông tin HS-SV cá biệt và những điều cần ghi chú của GV.
- Khoa sẽ hỗ trợ GVTG biên soạn giáo án theo quy định của nhà trường để có giáo án khi giảng dạy.
- Đa số GVTG chưa có chưa có giáo án
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Các thành viên tham dự buổi kiểm tra:  
1. Ông Hoàng Ngọc Cảnh   	Ký tên:  ……………………………..;  
2. Bà  Nguyễn Thị Nhuận 	Ký tên:  ……………………………..;  
3. Bà Huỳnh Thị Mai	Ký tên:  ……………………………..;  
4. Bà Sỹ Thị Chung	Ký tên:  ………………………………  
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